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Порядок формирования основного счета


Для формирования файла счета-реестра необходимо выполнить следующие действия:

1. Перейти в модуль «Управление счетами-реестрами» в разделе «Финансовые модули»









2. На форме списка счетов нажать кнопку «Добавить» для перехода к созданию нового счета


3. На форме создания нового счета заполнить необходимые параметры, а именно:
a. Указать организацию и номер счета в верхней части формы


Примечание 1: В каждом новом месяце нумерация счетов начинается с «1».
Дата счета генерируется автоматически и равна текущей дате
Примечание 2: В разделе «Связанные МО и подразделения» отметки на организациях и подразделениях НЕ проставлять.
b. Указать параметр регион 
c. В поле плательщик указать плательщика
d. В поле «Вид финансирования» выбрать значение «ОМС»
e. Задать период, за который формируется счет
f. Указать прейскурант цен, по которому ведется расчет.

g. После этого необходимо сохранить нажать кнопку «Сохранить» или «Сохранить и закрыть»
4. После создания счета необходимо выбрать данный счет в списке счетов и нажать на кнопку «Спецификация»

5. На форме спецификации счета необходимо нажать кнопку «Сформировать»

6. Будет запущен процесс формирования счета

7. Необходимо дождаться завершения процесса. После завершения процесса формирования счета необходимо нажать на ссылку «Продолжить»



8. После того, как счет сформирован на форме спецификации будут отображены данные счета. В столбце «ошибки» будут отображены ошибки, выявленные на этапе формирования счета. 

Для фильтрации списков, выводимых на экран, поиска определенных данных в счете можно воспользоваться фильтрами, расположенными в левой части экрана. С помощью фильтров удобно искать и группировать записи с одинаковыми ошибками для более быстрого их исправления.
С помощью ссылок вы можете перейти в карточку пациента, случая или услуги прямо из формы спецификации счета. Это ускоряет процесс исправления ошибок.
9. После исправления ошибок счет необходимо переформировать. 
Для переформирования счета необходимо:
· На форме спецификации счета нажать кнопку «Отменить»


· Подтвердить отмену счета
· На форме спецификации счета необходимо нажать кнопку «Сформировать»

10. После переформирования исправленные ошибки не будут отображаться в общем списке ошибок. Процесс исправления (пункты 8 – 9) необходимо повторять до тех пор, пока не будут исправлены все ошибки, для устранения которых есть необходимые сведения.

11. После исправления ошибок необходимо выгрузить счет и печатные формы для отправки плательщику
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Порядок формирования дополнительных счетов
Для формирования дополнительных счетов, необходимо подгрузить дефектуру, либо присвоить каждой позиции счета статус «Полная оплата» или «Полный отказ».
Для формирования дополнительного счета необходимо выполнить следующие действия:
1. Открыть основной счет отчетного периода. Для этого необходимо выбрать данный счет в списке счетов и нажать на кнопку «Спецификация»:


2. Для формирования дополнительных счетов, необходимо подгрузить дефектуру, либо присвоить каждой позиции счета статус «Полная оплата» или «Полный отказ».
Подгрузка дефектуры происходит по реестровому номеру случая в счет в статусе «отправлен».


Присвоить позиции счета статус «Полная оплата» или «Полный отказ» можно в счете в статусе «Принят частично».



[bookmark: _GoBack]



3. Позиции, которые не должны попасть в дополнительный счет, необходимо пометить на удаление.

4. После того, как не останется ни одной позиции в статусе «Не принято решение об оплате», необходимо нажать кнопку «Создать дополнительный счет».

В дополнительный счет отберутся все позиции в статусе «Полный отказ», не помеченные на удаление.
5. После того, как дополнительный счет сформировался необходимо исправить все ошибки в случаях. После исправления ошибок необходимо переформировать счет.

6. После переформирования счета, можно выгружать счет и печатные формы.
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